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ATENCIÓN DE SOLICITUDES DE ELABORACIÓN DE MATERIAL AUDIOVISUAL



	
FORMATO COLMICH/DGCC/2024


	
NOMBRE DE QUIEN SOLICITA:

	

	
CENTRO O DEPARTAMENTO:

	

	
FECHA DE SOLICITUD:

	

	
FECHA DEL EVENTO: (En caso de ser atemporal indicar con mayúsculas NO APLICA) 

	

	PROBLEMÁTICAS NACIONAL, REGIONAL Y LOCALES QUE SE VINCULEN AL EVENTO
	

	META INSTITUCIONAL QUE SE VINCULEN AL EVENTO
	

	NOMBRE DEL PROYECTO RELACIONADO CON LA ACTIVIDAD
(si no pertenece a un proyecto de investigación, indicar en mayúscula NO APLICA)
	

	LGAC
(si no pertenece a una LGAC indicar en mayúscula que es ACTIVIDAD SUSTANTIVA)
	

	
ADJUNTAR LINK O ARCHIVO DEL GUIÓN (Literario, Técnico y/o Storyboard) 
(En caso de no tener y requerir el formato colocar el correo institucional donde se le hará entrega) (en caso contrario de no adjuntar y no solicitar colocar en Mayúsculas A CONSIDERACIÓN) 
	SI ( )	          NO ( )


Correo: 

	
ADJUNTAR LINK (nube, Indrive, terabox, etc.) del Material a utilizar. 
(Se requiere una mínima resolución de 800px x 800px en las imágenes), VERIFICAR QUE EL MATERIAL NO CONTENGAN DERECHOS DE AUTOR, para más detalles consultar el manual de procedimientos de área de comunicación.
	SI ( ) 	          NO ()

	
TIPO DE VIDEO:
(los videos fuera del colegio estarán sujetos a la agenda del área y a la aprobación presupestal)

	Entrevista ( )                                              Promocional ( )
Informativo (  )                                            Otro ( )


	
OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

	

	
AUTORIZÓ

	
Dr. Humberto R. Novelo Sánchez
Encargado del área de Comunicación


	Los archivos de imágenes, gráficos, sonoros y audiovisuales se adjuntan en un link por correo electrónico: 
 
juareztovar@colmich.edu.mx 
comunicacion@colmich.edu.mx

 

	
TIEMPOS DE ENTREGA DE POSPRODUCCIÓN  (estimado en días hábiles)


	Entrevista (1 cámara)
	10 días

	Entrevista (2 cámaras) 
	15 días

	Entrevista (3 cámaras) 
	20 días

	Video animación (1min-3min) 
	2 semanas

	Video animación (3min-6min) 
	2 semanas

	Video animación (6min-9 min) 
	5 semanas

	Video mixto (2 cámaras - animación) 
	2 meses

	Nota: de acuerdo con la complejidad del video, el material entregado y los tiempos no controlables las fechas podrán sufrir modificaciones. 
 
Nota 2: los tiempos de entregas estimados no incluyen las grabaciones (Preproducción) sólo es el estimado de la edición después de la obtención de todo el material. 
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